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Informacje dotyczace korespondencji z Urzedem

Urzad nie rozpatruje korespondencji otrzymanej pocztg elektroniczng, ktéra nie spetnia wymogéw okreslonych w art. 63 2 i
3a ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego, tj.

Art. 63

2. Podanie powinno zawierac co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi, jej adres, rowniez w przypadku ztozenia
podania w postaci elektronicznej, i zgdanie oraz czynic¢ zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdlnych.

3a.Podanie wniesione na adres do doreczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym
organu administracji publicznej zawiera dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w
odrebnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru.

Jezeli otrzymana korespondencja nie spetni ww. wymagan Urzad zastosuje procedery okreslone w art. 64 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, tj.

Art. 64

1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych
danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

2.Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszgcego do usuniecia
brakéow w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow spowoduje
pozostawienie podania bez rozpoznania.

Formaty danych wymagane w korespondencji elektronicznej z Powiatowym
Urzedem Pracy w Leborku

1) Do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe lub tekstowo - graficzne stosuje sie co najmniej jeden z nastepujacych
formatéw danych, umozliwiajacych ich przegladanie i drukowanie przy uzyciu popularnych przegladarek i edytoréw:

txt

rtf

.pdf

.doc

.Open Document

.docx

2) Do kompresji (zmniejszenia objetosci) dokumentow elektronicznych o duzych rozmiarach stosuje sie co najmniej jeden z
nastepujgcych formatéw danych:

.Zip
tar
.8z (.gzip)
.rar

3) Do danych zawierajacych informacje graficzng stosuje sie co najmniej jeden z nastepujgcych formatéw danych:

® ipg(jpeg)
® tif (.tiff)
® gif
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