Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska ‘ ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus - Dziatanie 5.2 FEP 2021-2027
pn.”Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych zamieszkatych na terenie powiatu leborskiego (II)”

OGLOSZENIE

POWIATOWY URZAD PRACY W LEBORKU
PROWADZI NABOR NA SZKOLENIE:
pn. ,FAKTURZYSTKA"

Zakres szkolenia: zagadnienia zwigzane z zawodem- zajecia aktywizacyjne- m.in.:
przygotowanie CV oraz przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z pracodawcami, obstuga
kasy fiskalnej i terminala ptatniczego, wystawianie faktur sprzedazy, faktur korygujacych,
weryfikowanie i akceptowanie not korygujacych, KSeF (Krajowy System e-Faktur), podatek
VAT, archiwizowanie kopii dokumentow sprzedazy, sporzgdzanie rejestrow sprzedazy,
zamawianie towarow u dostawcéw, przyjmowanie towaru, sporzgdzanie i prowadzenie
dokumentow, pism firmowych i dokumentacji magazynowej, archiwizacja dokumentéw w
formie papierowej i elektronicznej- przechowywanie dokumentéw w chmurze, obstuga poczty
elektronicznej, bezpieczne hasta, ochrona przed ztosliwymi oprogramowaniami, przesyt
danych, szyfrowanie danych, wykorzystanie sztucznej inteligencji, wspotpraca z biurem
rachunkowym, rozliczenia z US i ZUS- program Ptatnik, obstuga programu Symfonia FK,
obstuga programu WAPRO Fakturka, arkusz kalkulacyjny Excel, przygotowanie sprawozdan
i raportow za pomocg pakietu MS Office, prowadzenie elektronicznej bazy danych klientéw,
RODO, praktyka zawodowa.

WYMAGANIA:

- osoby zarejestrowane jako bezrobotne w tutejszym Urzedzie Pracy, ktérym wsparcie
szkoleniowe okreslono w Indywidualnym Planie Dziatania

- 0soby posiadajgce predyspozycje do wykonywania zawodu

- mile widziane uprawdopodobnienie o zatrudnieniu od pracodawcy

Osoby chetne proszone s3 o zgtaszanie sie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Leborku:
do pok. 208 (tel. 59 86 67 152, tel. 59 86 67 151)

Link do informacji o zawodzie fakturzystka w INFODORADCA+: https://tiny.pl/y-29jckw
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